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Proceso de Préstamos

Horario para recepeitn de documentos de lunes 2 viemes de
100 aom. 2 2,00 poen. en Plataforma de Servicios

ﬂ._ti—quislciﬁn de vivienda o condominio mediante|
la cesidn de accinnesl

1. Solicitar la confeccién del estudio de maduracién de los
contrates [} dias habiles antes de presentar I3 documentmcin
requerida.

. Llenar debidamente la solicitud de préstamo conforme a los
requisitos consignados al reverso de ésta, con letra imprenta,
clara y legible, y debidamente firmada y adjuntar copia,

3. Informe registral del Registro Piblico, sobre la finca que va
ser objeto de inversidn, indicanda lo siguiente: Valor fiscal,
MNaturaleza, Situacion, Medidas, Lindems y cualquier clase de
Eravimencs o anotaciones que soporte  dicha propiedad.
(Unicamente se recibirin las certificaciones que cumplan con la
informacién requerida v que no tenga mds de 30 dias de
emitida).

4. Certificacién notarfal o del Registro Pablico, sobre la
Personeria Juridica de la Sociedad indicando: Nimero de cédula
juridica, sus representantes, sus poderes v demds miembros de
Sociedad, afios de cxistencia e indicar la vigencia de esta,
{Unicamente se recibirdn las certificaciones que contengan la
informacitn requerida v que no tenga mis de | mes de emitida.).
Este requisito es; en caso de comprar a una Persona Juridica o si
el deudor s Persona Juridica,

5. Fotocopia de las cédulas de identidad vigentes, tanto del
vendedor como del comprador, ya sea de personz Fisica o
persona Juridica, por ambos lados v sin recortar. En caso de
persona juridica deben presentar también copia de la cédula de
identidad del Apoderado Generlisimag,

6. Certificacién de Estado Civil extendida por el Registro Civil,
tanto del vendedor como del comprador. (Unicamente se
recibirin las certificaciones que cumplan con la informacion
requerida v que no tenga mas de 30 dias de emitida). Si el
solicitante o comprador es extranjero, adicionalmente deberd
presentar  declaracién  jurada  protocolizada  que indigue
expresamente su estado civil en su pais de origen,

7. Fotocopia del Plano catastrado de la finca a comprar. 5i debe
efectuarse segregacion de lote, el plano debe contar con el
Visado Municipal. En caso de ofrecer en garantia otra propiedad
distinta a la que se compra, deberd presentar dos copias de plano
catastrado de esta.

8. Sise presenta diferencia de medida entre ¢l plano catastrado yel
informe  registral, dcberd presentar  nota  solicitando
rectificacién de medida indicando cual de las dos es la correcta,

9. 5ila propiedad presenta anotacién de plazn de convalidacidn por
localizacion de derechn, deberd presentar declaracién jurada
ante notario, de los colindantes, en la cual manifiesten formal ¥
EXprEsamente suo renuncia & cualquier aeccidn judicial o
administrativa sobre la diligencia anotada, o cual interrumpiria
el plazo mencionado

0. Si uno de Jos propietarios de la finca es usufrucmario, se deberd
preseniar  cara  autenticada en la cual sc manifiesta
expresamente §a renuncia al dicho usufructo.

11. Swscribir piliza de vida cuye propésito es el de cancelar el
saldo deudor en caso de muerte. (Este requisito FIge Para persona
fisica y es obligatorio pam persenas hasta los 65 afios de edad),

12. Llenar Boleta de autorizacion de emision de cheque.

13. Llenar y firmar la holeta de deduceién salarial si aplica.

14. Presentar Opeitn de Compra-Venta de acciones, la cugl debe
CONEr Con una vigencia minima de tres {3} meses
contados a partic del moments de la presentacion de la

solicitud de trimite del erédito. Deberd estar autenticads par
Maotario. :

15. En caso de Condominio, presentar fotocopia de escritura de
Afectacidn Florizontal sobre la propiedad,

16. Cancelacidn del costo del Avalio, el cual depende del monta
suscrito de contratos a utilizar.

17. Certificacién del registro de accionistas de Ia Sociedad,
extendida por el Registro Pablico., yio cerlificacion actualizada
del libro de repistro de acciomistas exiendida por MNetario
Pablico.

18, Acuerde Expreso v Protocolizado de Asamblea Generl
Extraordinaria de Accionistas autorizando la venta ¥ traspasa de
la sociedad y sus acciones. .

19. Copia de las acciones nominativas a traspasar.

20. Copia certificada del Acta de Constitucidn de la Sociedad .

21. Certificacién extendida por el Registro Piblico de los bienes
inmoebles inscritos a nombre de la Sociedad. Estg debe
reflejar que el dnico bien patrimonial es una vivienda.

22. Certificacion de Contador Phablico Autorizado {CPA), donde
s¢ indique que la Scciedad se encuentra al dia en sus
obligaciones tributarias. asi como ninguna otra obligacidn
pendiente de pago (pasivos).

13, Copia de declaraciones tributarias de los Gltimos dos periodos
fiscales de las sociedades inscritas ante [a DGTD, en el caso de
las sociedades no insciitas que mediante centificacion de la
DGTD lo consigne; se requieren en ambos casos para el acto de
formalizacién  del crédito, la presentacian de los libros
debidamente legalizados ¢ inscritos ante la DGTH.

24. Carta en Ia cual se autoriza a la Direccién de Ahorro ¥
Préistamo a solicitar informacién del solicitante & otra entidad,
drgane o funcionario ds la Administracion Pablica, si fuera
NECESAF0,

15. Para casos particulares se valorard la solicitud de algin
requerimiento  adicional 5| se  estima conveniente, coma
complemento de alguno de los docementos anteriores

NOTA. ADIUNTAR LAS CERTIFICACIONES DE BIENES
INMUEBLES Y SERVICIOS MUNICIPALES DE LA
MUNICIPALIDAD RESPECTIVA

Nota: Los créditos hipotecarios que se tramiten
mediante esta modalidad de financiamiento del
sistema de Ahorro y Préstamo del INVU, deberin
ser respaldadas con garantia dnicamente con
hipoteca de primer grade (Acuerdo de Junta
Directiva tomado en de Sesién Ordinaria No. 5360
del 17/03/04, que consta en el Art. I1, Inc. 5), Punto
b) del Acta.



